PROCEDURA KONTROLI

1. Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

1) oznaczenie organu;

2) date i miejsce wystawienia;

3) oznaczenie przedsiebiorcy;

4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

5) imi¢ 1 nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska Iub funkcji.

Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje si¢, m. in. w przypadku, gdy
przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdzialania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia
lub $rodowiska oraz w innych przypadkach wskazanych w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo
przedsiebiorcow.

Kontrole wszczyna si¢ nie weze$niej niz po uplywie 7 dni i nie pézniej niz po uplywie 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Czynnosci kontrolne zwigzane z pobieraniem probek i dokonywaniem ogledzin, w
tym pojazdow lub dokonywaniem pomiaréw mogg by¢ wykonywane przed uptywem terminu 7 dni.

Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.

2. Upowaznienie do kontroli

Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikdéw organu kontroli po okazaniu
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej:

1) legitymacji stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci oraz,

2) po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze odrebne przepisy
przewidujg mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku
upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie
okreslonym w tych przepisach, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
wszezecia kontroli.

Upowaznienie, zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie podstawy prawnej;
2) oznaczenie organu kontroli;
3) dat¢ i miejsce wystawienia,

4) 1imig i nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz
numer jego legitymacji stuzbowej;

5) oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrolg;
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Procedura kontroli

wlascicieli nieruchomosci niezamieszkalych/ Przedsi¢biorcow
w zakresie gospodarowania nieczystosciami cieklymi /odpadami
komunalnymi:

PODSTAWY PRAWNE KONTROLI
1. Kontrole przedsigbiorcéw wykonuje sie na podstawie i zgodnie z zasadami okreslonymi w:
1) rozdziale 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 221);

2) art. 379 1 art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2022
I. poz. 2556);

3) art. Quust. 1, art. 6 ust. 5a i Saa ustawy z 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
w gminach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2519).

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcow: Kontrole planuje si¢ i
przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach
wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych i
przedmiotowych, w kidorych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwigksze. Sposdb przeprowadzenia
analizy okresla organ kontroli lub organ nadrzedny.

Kontroli nie planuje si¢ i nie przeprowadza si¢ kontroli po dokonaniu uprzedniej analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j:

1) w przypadku, gdy organ kontroli powezmie uzasadnione podejrzenie:
a) zagrozenia zycia lub zdrowia,
b) popelnienia przestepstwa lub wykroczenia,
¢) popehienia przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego,
d) innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopetienia prawnego obowigzku
- wyniku wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej kontrola.

2) dzialalno$ci przedsigbiorcéw w zakresie objetym nadzorem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 21 lipca 2006 r. o nadorze nad rynkiem finansowym’

3) w przypadku gdy jest ona niezbedna do przeprowadzenia postgpowania w celu sprawdzenia
wykonania zalecen pokontrolnych organu, wykonania decyzji albo postanowien
nakazujgcych usuniecie naruszen prawa, w zwiagzku z przeprowadzong kontrolg, albo do
sprawdzenia wykonania wezwania, o ktéorym mowa w art. 21a ust. 1, zobowigzania, o
ktérym mowa w art. 21a ust. 2, lub weryfikacji powiadomienia, o ktorym mowa w art. 21a
ust. 5 lub 6.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 Prawo przedsigbiorcow: Organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji

Publicznej na stronie podmiotowe] urzedu obslugujgcego organ ogolny schemat tych procedur
kontroli, ktore wynikajq z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.
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rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz.
896, 1933 1 2042) lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art.
2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2020 r. poz. 344), jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub przemawia za tym
charakter prowadzonej przez przedsiebiorce dzialalno$ci gospodarcze;.

6) Za zgodg przedsigbiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne mogg byé
przeprowadzane réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢
prowadzenie kontroli.

7) Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku
kalendarzowym, z zastrzezeniem art. 55 ust. 2 ustawy — Prawo przedsicbiorcow, nie
moze przekracza¢ w odniesieniu do:

a) mikroprzedsigbiorcéw — 12 dni roboczych;

b) malych przedsigbiorcow — 18 dni roboczych;

c) srednich przedsigbiorcéw — 24 dni roboczych;

d) pozostatych przedsigbiorcéw — 48 dni roboczych.

8) kontrolowany lub osoba przez niego upowazniona otrzymuje od kontrolujacego
.»Pouczenie o prawach i obowigzkach podmiotu kontrolowanego™. Nastepnie zapoznaje
si¢ z tym dokumentem i podpisuje czytelnie, z wpisaniem daty i miejscowosci.
Podpisane pouczenie zabiera kontrolujgey i wlgcza do akt sprawy.

9) w przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca niezwlocznie okazuje kontrolujacemu
ksiazke kontroli.

Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje ksiazk¢ kontroli w postaci papierowej, w tym réwniez
w formie zbioru dokumentdw, lub w postaci elektronicznej. Wpiséw w ksigzce kontroli prowadzonej
w postaci papierowej dokonuje kontrolujacy, w przypadku ksigzki prowadzonej w postaci
elektronicznej wpisow dokonuje przedsiebiorca.

Ksiazka kontroli zawiera wpisy obejmujace:
a) oznaczenie organu kontroli,
b) oznaczenie upowaznienia do kontroli,
c) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli,

d) daty podjecia i zakonczenia kontroli.

10) czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w sposob sprawy i mozliwe niezakfécajacy
funkcjonowanie przedsiebiorcy.

11) ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

Protokol z Kkontroli w zakresie gospodarowania nieczysto$ciami cieklymi (zbiorniki
bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie $ciekow) powinien zawieraé nastepujace dane:
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6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;
7) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

8) imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji;

9) pouczenie o prawach 1 obowigzkach przedsi¢biorey.

Zmiana 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli, zakresu przedmiotowego kontroli oraz
miejsca wykonywania czynnosci kontrolnych wymaga kazdorazowo wydania odrgbnego
upowaznienia. Zmiany te nie moga prowadzi¢ do wydluzenia przewidywanego wczedniej terminu
zakonczenia kontroli.

3. Prowadzenie czynnosci kontrolnych

1) czynno$ci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikéw organu kontroli po
okazaniu przedsi¢biorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowe;j
upowazniajgcej do wykonywania takich czynnosci oraz po dorgczeniu upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, szczegdlowo okreslonej w ust. 2 powyzej.

Obowigzkiem przedsigbiorcy jest wskazanie na pismie osoby upowaznionej do zastgpowania go
podczas kontroli, w szczegdlno$ci w czasie jego nieobecnosci.

Czynnosci kontrolne wykonywane sa bowiem w obecnosei przedsiebiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej (konieczne jest udzielenie pelnomocnictwa i dowdd poniesienia oplaty skarbowej w
wysokosci 17 zt na konto Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie). Obowiazek przedlozenia
pelnomocnictwa nie dotyczy sytuacji okreslonej w art. 41 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy w
zakresie, w jakim umocowanie petnomocnika do dziatania w imieniu przedsigbiorcy zostato
opublikowane za posrednictwem systemu teleinformatycznego CEIDG.

W przypadku nieobecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci kontrolne
moga by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi przedsigbiorcy lub osobie
zatrudnionej u przedsigbiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga by¢ uznani za
osobe, o ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, lub w
obecnosci przywolanego swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebgdacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajgcego kontrole.

2) zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu;
3) kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania

dzialalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorce.

4) za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole przeprowadza si¢ w miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, innym niz siedziba lub
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie
kontroli.

5) za zgodg przedsiebiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne moga byc
przeprowadzone w sposob zdalny za posrednictwem operatora pocztowego Ww
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a)

b)

f)

informacje, czy zbiornik bezodptywowy zostal zgtoszony do ewidencji gminnej i okreslenia
parametrow technicznych zbiornika,/informacje czy umowa na odbiér odpadéw komunalnych
jest zarejestrowana w ewidencji gminnej

informacj¢ o zawartej umowie na odbior nieczystosci ciektych/odpadéw komunalnych (z kim
1 od kiedy - kserokopia umowy dotgczona do protokotu),

informacje o liczbie dowodoéw ponoszenia oplat z ostatnich 12 miesiecy i na jakg ilo$¢ m’
nieczystosci cieklych/ pojemnikdéw odpadow komunalnych,

Sredniej liczby o0séb (pracownikow) przebywajacych na terenie kontrolowanej
nieruchomosci/m” powierzchni uzytkowej zajetej pod prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej,

srednie] miesigcznej ilodci nieczystosci cieklych wywiezionych z terenu kontrolowanej
nieruchomosci, okreslonej w ostatnich 12 miesigcach, na podstawie przedstawionych

dowodéw ponoszenia oplat (m’/miesigcznie),/ wymaganej w regulaminie minimalnej
objetosci pojemnikéw na odpady komunalne,

mozliwosci technicznej podigczenia nieruchomosei do istniejgcej sieci kanalizacyjnej.

4. Zakonczenie kontroli

1)

sporzadzenie 2 jednobrzmiacych egzemplarzy protokolu;

2) podpisanie protokolu przez kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu,

3)

4)

5)

6)

ktory moze wnies¢ do protokolu =zastrzezenia 1 uwagi wraz =z uzasadnieniem.
W razie odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujgcy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajgcy podpisu moze,
w terminie 7 dni, przedstawi¢ na piémie swoje stanowisko Burmistrzowi Miedzychodu.

przekazanie jednego egzemplarza protokolu kontrolowanemu za potwierdzeniem
odbioru, drugi egzemplarz dolaczany jest do sprawy;

w przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli niewykonywania przez Kontrolowanego
obowiazkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z 13 wrzesnia 1996 r. o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2519), burmistrz wydaje
decyzje nakazujacg wykonanie obowigzku;

w przypadku ustalenia podczas kontroli, ze Kontrolowany nie zawarl umowy, o ktorej mowa
w art. 6 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, Gmina jest
obowigzana zorganizowa¢ odbieranie odpadéw komunalnych lub opréznianie zbiornikéw
bezodptywowych i osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow;

w przypadku ustalenia podczas kontroli, ze postanowienia umowy, o ktérej mowa w art. 6 ust.
1 pkt 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, nie spelniajag wymagan, o
ktorych mowa w ust. Ic ustawy, burmistrz wzywa strony umowy do usuniecia uchybien, w
terminie okreslonym w tym wezwaniu. Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonym w
wezwaniu umowa wygasa, a burmistrz wydaje decyzje, o ktorej mowa w ust. 7 ww. ustawy.
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