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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0G.0050.105.2016 Burmistrza Migdzychodu
z dnia 8 grudnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia

~Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

z budzetu Gminy Migdzychdd przyznawanych

organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie™

ZASADY PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI
Z. BUDZETU GMINY MIEDZYCHOD PRZYZNAWANYCH
ORGANIZACJOM POZARZADOWYM ORAZ
PODMIOTOM, O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST. 3
USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 ROKU
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
I O WOLONTARIACIE
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Gmina Miedzychéd zleca organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom

okreslonym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie ( t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817) zwanej dalej ., ustawg”, realizacj¢ zadan

publicznych. Ilekroé¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o organizacji pozarzadowej, rozumie si¢

przez

to réwniez podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy. Podstawowym trybem

przekazywania $rodkéw finansowych organizacjom pozarzadowym jest otwarty konkurs ofert.

Dotacje moga byé przekazywane na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy. Szczegbtowe zakresy

zadan publicznych okreslane sa we wiasciwych ogloszeniach o konkursach ofert.

Czesé 1

Zasady przyznawania dotacji z budzetu Gminy Miedzychéd organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

1. Skladanie ofert

1.1. Podmioty uprawione do ubiegania si¢ o dotacje.

Do zlozenia oferty uprawione sg podmioty prowadzace dzialalnos$¢ statutowa

w dziedzinie objetej danym konkursem ofert:

1.

organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. 22016 1., poz. 1817);

osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panistwa do Ko$ciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciolow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spolki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnodcia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171), ktore nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz

przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku
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do podziatu miedzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Terenowe oddziaty organizacji pozarzadowych moga zlozy¢ oferte wylacznie za zgoda zarzadu
glownego organizacji lub innego organu uprawnionego do reprezentacji zgodnie z przepisami
prawa lub przepisami wewngtrznymi dotyczacymi danej organizacji pozarzgdowej - do oferty musi
by¢ dolaczone pelnomocnictwo wydane przez zarzad gtéwny lub inny organ uprawniony.

Podmioty sktadajace oferte w otwartym konkursie ofert:
1. nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku publicznego;
2. mogg wystepowac jako stowarzyszenie zwykle;
3. maja obowiazek zlozenia pisemnego o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig

niniejszych zasad, podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentaciji.

1.2. Wysokos$é dotacji, udzial sSrodkow wlasnych, czas realizacji projektow.
1. W ogloszeniu konkursowym okreslana jest kwota, jaka Gmina Miedzychéd przeznacza
na realizacje zadania objetego ogloszeniem.
2. Oferent ma obowiagzek zadeklarowania wkladu z innych $rodkéw finansowych w wysokosci
minimum 10 % kosztow catego zadania.
3. Wkiad wlasny moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego.
Wklad finansowy - srodki finansowe wilasne oferenta lub pozyskane przez niego
ze 7rodet innych niz budzet gminy, a takze $wiadczenia od odbiorcéw zadania.
Wklad niefinansowy - wniesienie wkladu osobowego polegajacego na nieodplatnej pracy, w
tym $wiadczeniach wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw danej organizacji.

4. Czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w ogloszeniu konkursowym.

UWAGA ! Przekroczenie przez organizacj¢ w ofercie maksymalnej kwoty dotacji
lub okreslenie nizszego poziomu wkladu wlasnego od wskazanych w ogloszeniu

konkursowym, powoduje odrzucenie oferty na etapie oceny formalne;j.

1.3. Kwalifikowalnos¢ kosztow
Koszty beda uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:
1. sag bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem i sg niezbedne do jego realizacji;

2. sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
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3. sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego projektu (dotyczy to przede wszystkim kosztow statych, m.in.
czynszu, rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikoéw etatowych, np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje on
w ramach godzin pracy réwniez inne zadania niezwigzane z obstuga projektu);

4. zostang poniesione w czasie realizacji zadania.

Ze $rodkéw Gminy Miedzychdd moga by¢ pokrywane nastepujace rodzaje kosztow:

1. koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania, w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np. koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiggowos$¢é (w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu);

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja projektu - w stosunkowej
czesei przypadajgcej na dany projekt (np. oplaty za telefon, faks, optaty pocztowe, czynsz,
prad);

2. koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalisci realizujagcy zadanie (koszty umowy zlecenia, umowy
o dzielo lub cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajaca zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu);

3. koszty zwigzane bezposrednio z realizacja zadan i1 bezposrednim uczestnictwem
adresatéw projektu, np. materialy szkoleniowe, materialy do prowadzonych zajec
w ramach projektu, np. materiaty plastyczne, wynajem sal, wynajem sprzgtu, zywnosc,
koszty noclegu uczestnikéw, nagrody, transport uzasadnionym srodkiem komunikacji itp.;

4. Kkoszty zakupu sprzetu zwigzane z realizacjg zadania;

5. wyjazdy stuzbowe 0sdb zaangazowanych w realizacj¢ projektu;

6. wydatki zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu w tym m.in. plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe itp.;

Do wydatkéw, ktore nie moga by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez
Gmine Miedzychod, naleza wydatki, ktore nie sa bezposrednio zwigzane z realizowanym

projektem.
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1.4. Okres kwalifikowalnosci
Zaréwno $rodki z dotacji mozna wykorzystywaé od dnia podpisania umowy o wsparcie realizacji
zadania. Srodki wlasne przeznaczone na realizacje zadania, mozna wydatkowa¢ od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego.
2. Procedura konkursowa
Oferty nalezy przygotowaé na formularzu zgodnym z Zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).
Formularze mozna pobraé ze strony www.miedzychod.pl- zakladka Stowarzyszenia
/ Organizacje- Dokumenty do pobrania.
Przed przystgpieniem do wypelnienia oferty niezbgdne jest zapoznanie si¢ z trescig
ogloszenia o konkursie.
Szczegolowe wskazéwki dotyczgce wypelnienia formularza oferty zawiera instrukcja

stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

2.1. Ogloszenie konkursu
Zgodnie z ustawa o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, konkurs ogloszony jest
co najmniej 21 dni przed uptywem terminu skladania ofert. Ogloszenie zamieszcza sig
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy
w Miedzychodzie, a takze na stronie internetowej www.miedzychod.pl

Ogloszenie o konkursie ofert zawiera informacje o:

= rodzaju zadania,

= wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

= zasadach przyznawania dotacji,

= terminach i warunkach realizacji zadania,

= terminie skladania ofert,

= trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonywania wyboru

ofert,
= zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu

ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
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kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktoérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i 0 wolontariacie.

2.2. Ocena formalna

Oferty skladane przez organizacje pozarzadowe poddawane sa ocenie formalnej
i merytorycznej. Procedura oceny ofert rozpoczyna sig¢ po uptywie terminu ich skladania. Ocena
formalna dokonywana jest przez upowaznionych przez Burmistrza Miedzychodu pracownikéw
Urzedu Miasta i  Gminy  Miedzychod  odpowiedzialnych  za  wspolprace
z organizacjami pozarzadowymi, na podstawie kryteriow zawartych w ,,Karcie oceny formalne;j
projektu”, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego dokumentu. Oferty nie spehiajace
wymogoéw formalnych zostajg odrzucone z wyjatkiem przypadkéw, ktére umozliwiajg
uzupelnienie brakéw formalnych w terminie 3 dni roboczych od daty zawiadomienia o
wystepujgcych nieprawidlowos$ciach. Nieuzupehienie brakéw formalnych w terminie powoduje

odrzucenie oferty.

2.3. Ocena merytoryczna

Oferta, ktdra przejdzie pozytywnie ocen¢ formalna, jest poddawana ocenie merytoryczne;.
Oceny dokonuje Komisja konkursowa, zwana dalej komisja, powolana przez Burmistrza
Migdzychodu. W sklad komisji wchodzi co najmniej 5 o0séb bedacych reprezentantami
Burmistrza Miedzychodu i organizacji pozarzgdowych, z wylaczeniem os6b wskazanych przez
organizacje biorgce udzial w konkursie. Komisja dziala w oparciu o regulamin komisji
konkursowej. Przewodniczacy komisji moze zaprasza¢ do prac komisji z glosem doradczym
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w zakresie zadan objetych konkursem.

Oferty oceniane s3 przez Komisje konkursowg na specjalnych Kartach oceny
merytorycznej, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3. Oferty oceniane sa wedlug kryteriow
okreslonych skalg od 1 do 5 punktéw. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 30 punktow od
czlonka komisji. Do oceny merytoryczne] uwzglednia si¢ $rednig arytmetyczng uzyskanych
przez oferte¢ ocen. Komisja kazdorazowo okre$li taczng warto$¢ punktow niezbednych do
uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej. Na podstawie wyrazonej opinii, komisja sporzadza
protokol zawierajagcy m.in. rekomendowana wysoko$¢ dofinansowania proponowanych do

realizacji zadan.
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Wymogi formalne oraz Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej podane

sg kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie.

2.4. Wyboér oferty

Burmistrz Miedzychodu zatwierdza i przyznaje dotacje, po zapoznaniu si¢ z zestawieniem
ofert ocenionych merytorycznie, zawierajacych liczbe przyznanych punktéw wraz z propozycja
kwot dotacji, stanowigcych zatgcznik do protokotu z prac komisji konkursowe;.

W sprawie wyboru ofert i udzielania dotacji nie ma zastosowania tryb odwolawczy. Jednak
kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zgda¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie oraz na stronie
internetowej www.miedzychod.pl. Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana,
wowezas gdy komisja konkursowa stwierdzi, ze kosztorys zostal zawyzony lub gdy tgczna
wnioskowana kwota dofinansowania na wybrane projekty przekracza wysokos$¢ srodkow
przeznaczonych na realizacje zadania publicznego. W przypadku przyznania dotacji w kwocie
nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwiazany zlozona ofertg. Rezygnacja z realizacji
zadania musi zosta¢ ztozona na pi$mie i by¢ podpisana przez osoby upowaznione. Jesli mimo
otrzymana nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje si¢ na realizacj¢ zadania,
w ciggu 7 dni zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie
zaktualizowany opis zadania, harmonogram i kosztorys, uwzgledniajac przyznang kwote
dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji

niz wskazane w ofercie.

3. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

3.1.Zawarcie umowy
Umowa dotyczgca dotacji z budzetu Gminy Migdzychdd sporzadzana jest bez zbgdnej

zwloki po rozstrzygnieciu konkursu i ogloszeniu jego wynikéw. Po podpisaniu umowy przez
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Burmistrza Miedzychodu, umowe podpisujg osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli
w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych z ramienia organizacji wylonionych w konkursie.
Miejscem podpisania umowy jest Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie.

Przekazanie $rodk6w nastepuje zgodnie z zapisem w umowie. Nie ma obowiazku
posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca (organizacja) jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
finansowo-ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r,,

poz. 330 z pézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

3.2. Zasady zmiany tresci umowy
W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwroci¢
si¢ pisemnie do Burmistrza Miedzychodu o sporzgdzenie aneksu do umowy. Dopuszczalne sa
takie zmiany jak:
1. zmiany terminu wykonania zadania publicznego,
2. przesuniecie  Srodkéow  finansowych pomiedzy pozycjami w  kosztorysie,
jesli przesuniecie stanowi wigcej niz 10 % warto$ci danego kosztu pokrytego z dotacji,

3. zmiana terminu przekazania transz dotacji.

Dopuszczalne sa przesunigcia mi¢dzy pozycjami w Kosztorysie w granicach do 10 %
wartosci danego kosztu pokrytego z dotacji bez koniecznosci uprzedniego
informowania Burmistrza Miedzychodu. Przesuni¢cia dokonywane w tych granicach

nie stanowia zmiany umowy.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian, wymagajgcych zawierania aneksu
do umow po zakonczeniu terminu realizacji zadania.

Niedopuszczalne sg zmiany pozycji decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych
zakresu rzeczowego realizowanego zadania czy polegajacych na zmniejszeniu wkladu finansowego

wlasnego Zleceniobiorcy.

3.3. Obowiazki informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze zadanie jest wspoétinansowane
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ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy tj. Gminy Miedzychdd. Informacja na ten temat
powinna si¢ znalez¢ m.in. w materiatach, publikacjach, informacjach do lokalnych mediow,
ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych zadania publicznego. Zleceniobiorca zobowigzany
jest do umieszczenia logo Zleceniodawcy m.in. na materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych, edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania oraz na zakupionych srodkach
trwalych. Informacje na temat realizacji obowigzku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia

w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

Czesé 11
Zasady rozliczania dotacji z budzetu Gminy Miedzychéd przyznawanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

1. Rozliczanie dotacji
1.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016, poz. 1300)

Instrukcja wypelniania sprawozdania koncowego stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego

dokumentu.

1.2. Zalaczniki do sprawozdania
1. materialy dokumentujace dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak réwniez
konieczne dzialania prawne:
a) listy uczestnikow projektu, na przyklad listy obecnosci na zaje¢ciach, deklaracje uczestnikow
zakwalifikowanych do projektu,
b) publikacje wydane w ramach projektu jesli takie sg zaplanowane, na przyktad plakaty, ulotki,
konspekty szkolen itp.,
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c) fotorelacje z prowadzonych zajeé, wycieczek,
d) protokoty, notatki,
e) raporty z uzyskanych rezultatow miekkich, itd.
2. Kopie umow cywilnoprawnych zwigzanych z realizacjg zadania.

3. Kopie uméw wolontariackich zwiagzanych z realizacjg zadania.

Dokumentami potwierdzajagcymi koszty kwalifikowane, ktdére mogg zosta¢ ujete w zestawieniu
faktur, mogg by¢ m.in.:

1. faktury VAT,

2. faktury korygujgce,

3. rachunki,

4. noty korygujace i obcigzajace,

5. umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne,

6. listy ptac,

7. rozliczenie delegacji itp.

Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg zostaé w catoéci optacone. Dowody zaplaty nalezy
przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych

czynno$ci kontrolnych.

1.3. Dowodami zaplaty sa w szczegolnosci:

1. wycigg z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonane operacji bankowe,

2. raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,

3. potwierdzenie dokumentu zaptaty.

Dokumentowanie wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacja zadania nastepuje
na podstawie dowodoéw ksiggowych, ktére zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci sa podstawg stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentujg, kompletne oraz wolne od bledéw formalnych i bledéw rachunkowych. Wszystkie

koszty dotyczace realizacji zadania muszg by¢ w catosci optacone.
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Dowody zaplaty nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i udostepniac
podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych. Wszystkie oryginaly dokumentéw
stanowigcych dowod poniesionych wydatkéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce
oraz. zawiera¢ opis zgodny z wymogami o rachunkowosci. Kazdy dokument ksiggowy powinien
zosta¢ sprawdzony  pod  wzgledem  formalno-rachunkowym i merytorycznym
przez upowazniong do tego osobe 1 opisany w sposdb niepozostawiajagcy watpliwosei
co do kwalifikacji danego wydatku, zrédel jego finansowania oraz zatwierdzony do zaptaty przez

osoby uprawnione.

PRZYKLADOWY OPIS dowodéw ksiegowych stanowi Zalgceznik nr 5

1.4. Zatwierdzenie sprawozdania

W przypadku stwierdzenia uchybien w zlozonym sprawozdaniu, Zleceniobiorca zostaje
pisemnie wezwany do dokonania korekty. Nieusunigcie btedow lub nieuzupeienie brakow w
sprawozdaniu we wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowa¢ odmowa akceptacji
sprawozdania, naliczeniem kar umownych zgodnie z zawarta umowa oraz przeprowadzeniem

kontroli.

1.5. Brak sprawozdania

Niezlozenie sprawozdania w okreslonym w umowie terminie rodzi po stronie Zleceniodawcy
obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do zlozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie.
W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowna w wysokosci

okreslanej kazdorazowo w umowie.

2.Kontrola
Gmina Migedzychéd po wezesniejszym zawiadomieniu dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania, a w szczegoOlnosci:
1. stanu realizacji zadania,
2. efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonania zadania,
3. prawidlowosci wykorzystania $srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4

prowadzenia dokumentacji.
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Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy
w kazdym czasie, zar6bwno w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu. Kontrola moze by¢
przeprowadzona zaréwno w siedzibie Urzedu, jak i we wskazanym miejscu realizacji zadania.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktore moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonania zadania, oraz zadac
udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca
na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki
(termin nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od momentu otrzymania wezwania).

O wynikach kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorcg, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usunigcie. Zleceniobiorca
w okreslonym terminie, zobowigzany jest do wykonania zalecen i do poinformowania

o wykonaniu zalecen Zleceniodawcy.

3. Powstanie obowigzku zwrotu dotacji

Obowigzek zwrotu dotacji w calosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870)
oraz w umowie o wsparcie/ powierzenie realizacji zadania publicznego zawartej miedzy Gming

Migdzychod a Zleceniobiorca.

3.1. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych:

Art. 252 ustawy o finansach publicznych okresla nastepujace przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji:

1. dotacja w catosci lub w czgsci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2. dotacja w catosci lub w czgéci zostata pobrana nienaleznie;

3. dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysoko$ci.
3.2. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy:

1. dotacja nie zostata wykorzystana w catosci i zwrotowi podlega czgs¢ niewykorzystana;

2. Zleceniobiorca pozyskat na realizacj¢ zadania publicznego $rodki z innych zrédel, wezesniej

nie przewidzianych w kosztorysie zadania;
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3.

srodki z dotacji wydatkowane zostaly przed Iub po terminie realizacji zadania okreslonym

W umowie.

3.3. Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji:

Zaistnienie okolicznosci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji, moze zostac stwierdzone:

L
2.
5.

W toku realizacji zadania publicznego.
Na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania.

Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikow kontroli.

3.4. Tryb postgpowania w przypadku zwrotu dotacji.

3.4.1 Tryb post¢powania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji w trakcie

realizacji zadania:

1.

stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania moze powodowaé po stronie
Zleceniodawcy obowigzek rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,

referat merytoryczny przygotowuje informacj¢ Burmistrzowi Migdzychodu, w ktorej
przedstawia stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie faktyczne i prawne dla rozwigzania
umowy oraz kwote dotacji podlegajacg zwrotowi i termin zwrotu,

Burmistrz Miedzychodu, uznajac zasadnos¢ rozwigzania umowy, podejmuje decyzje
0 rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym, wskazujac kwote dotacji podlegajaca
Zwrotowl 1 termin zwrotu,

w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorcg obowigzku zwrotu dotacji,
Zleceniobiorca zwraca zadana kwote, a dotacje uznaje si¢ za rozliczona,

jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona tego zwrotu, wszczynane jest
postgpowanie prowadzace do wydania decyzji Burmistrza Miedzychodu, nakazujacej zwrot
dotacji i wskazujacej termin, od ktérego nalicza sie odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych.

3.4.2. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie

analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego

L

referat merytoryczny, stwierdziwszy obowigzek zwrotu dotacji, na podstawie analizy
zlozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, informuje pisemnie
Zleceniobiorcg o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi

1 termin zwrotu,

2. w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowiazku zwrotu dotacji,
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Zleceniobiorca zwraca zagdang kwote, a dotacje uznaje si¢ za rozliczona,
3. jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, wszczynane jest
postepowanie prowadzace do wydania decyzji Zleceniodawcy nakazujgcej zwrot dotacji i
wskazujacej termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglto$ci podatkowych.

3.4.3. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie
kontroli po zakonczeniu realizacji zadania publicznego

Podstawa do Zzadania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystgpienie pokontrolne
podpisane przez Burmistrza Migdzychodu bedace nastepstwem kontroli przeprowadzonej
po zakonczeniu realizacji zadania publicznego. Wystgpienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji

podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu. W dalszym postepowaniu stosuje sie tryb okreslony

wWyzZej.

3.5. Naliczanie odsetek
Odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane sg w sytuacji:
1. niewykorzystania cze$ci dotacji i niedokonania zwrotu w terminie okreslonym w umowie
( naliczane od dnia nastepujacego po terminie zwrotu okreslonym w umowie)
2. wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczanie od dnia przekazania dotacji
z budzetu Gminy Miedzychod)
3. nienaleznego pobrania dotacji (naliczanie od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji)
4. pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujacego po dniu

wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji)

3.6. Dyscyplina finanséw publicznych
Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 168 z p6zn. zm.), naruszeniem dyscypliny
finansé6w publicznych jest:

1. wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego

dotacje;
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2. nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji
3. niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu tej

dotacji.
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